MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol

Eleki Kozos Onkormanyzati Hivatal (5742 Elek, Gyulai t 2. képvisel6je: Dr. Kerekes Eva
jegyz0), (tovabbiakban: Hivatal), valamint

Lékoshdza Kozség Onkormanyzat Napkozi Konyha (5743 Loékoshaza, Alapitok ttja 20.
képviseloje: Nagy Csaba, intézményvezetd) (tovabbiakban: Intézmény) kozott, az
allamhaztartas mikodési rendjérdl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet (tovabbiakban:
Amr.) 9. § (5) bekezdés a) pontja és az (5a) bekezdése alapjan az alabbiak szerint:

A megillapodas targya

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Intézmény Amr. 9. § (1) bekezdése szerinti
pénziigyi-gazdasagi  feladatainak  ellatdsaval  Osszefiigg6 ~ munkamegosztas  és
felelosségvallalas rendjének szabalyozasa.

A felek megallapodnak abban, hogy megallapodasuk sordn az allamhéztartasrol szol6 2011.évi
CXCV. torvény, a végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet, a szamvitelrl
szo0ld 2000. évi C. torvény, az dallamhaztartds szamvitelrol szolo 4/2013 (1. 11.)
Kormanyrendelet, a mindenkori addjogszabalyok és Koltségvetési térvény, valamint a
koltségvetési szervek gazdalkodasaval dsszefliggd egyéb jogszabalyok szerint jarnak el.

Az egyiittmiikodés altalinos szempontjai

[. Az Intézmény és a pénziigyi-gazdasagi feladatai ellatasara kijel6lt onalléan mikodo és
gazdalkod6 Hivatal egytittmiikodésének célja a hatékony, szakszerii és ésszertien takarékos
gazdalkodas feltételeinek megteremtése.

II. Az egylittmtikddés nem csorbithatja az Intézménynek a jogkorébe tartozo eldiranyzatok
feletti gazdalkodasi, szakmai dontési rendszerét, 6ndlld jogi személyiségét és felelosségét.

III. A Hivatal, mint 6nalléan mikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv, elsésorban pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési jogkorének gyakorlasa és a gazdasagi folyamatokba épitett
elozetes és utdlagos vezetoi ellendrzés, valamint az Onkormanyzati belsé ellendrzési
feladatok ellatasa Utjan biztositja az Intézmény szabdlyszerll, toérvényes és ésszer(i
gazdalkodasanak feladatait.

IV. Az Onalldban mikodd és gazdalkodd Hivatal koteles ellatni mindazokat a tervezési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi, az Intézmény miikddtetésével,
a beruhazasokkal kapcsolatos feladatokat, amelyek szervezeti és személyi feltételeivel az
Intézmény nem rendelkezik.
Az eldiranyzatok feletti rendelkezési jog

Az Intézmény minden eldiranyzata felett korlatozas nélkiil rendelkezik.

Az intézményi gazdalkodas személyi feltételei



Az Intézmény pénziigyi, gazdalkodasi feladatait a Hivatal l4tja el. A feladatok ellatasa soran az
intézmény vezetdjével kapesolatot tart.

Az egyiittmiikodés teriiletei

I. Az éves koltségvetés tervezése
II. Az éves koltségvetési eldiranyzat modositasa
ITI. Az el6iranyzatok felhasznéldsa, nyilvantartasa
IV.  Kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozas
V. A pénzkezelés rendje
VI.  Munkaerd gazdalkodas, nyilvantartas
VII. A szamviteli, kdnyvvezetési feladatok ellatasa
VIII. Az analitikus nyilvantartasi rendszer
IX.  Adatszolgaltatas, informécioszolgaltatas
X. A beszamolasi kotelezettség teljesitése
XI.  Mukodtetés, targyi eszkoz felujitas, beruhazas és vagyonkezelés
XII.  Szabalyozas, szabalyzatkészités
XIII.  Selejtezés és leltarozas
XIV.  Folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellenérzés
XV. A palyazatok kezelése €s pénziigyi nyilvantartasa, elszamolasa

I. Az éves koltségvetés tervezése
Az Intézmény koltségvetésének elokészitését a Hivatal végzi el. A koltségvetés elfogadasat
kdvetden a Hivatal gondoskodik az elemi koltségvetés elkészitésérol.

II. Az éves koltségvetési eléiranyzat modositasa

A Hivatal évkozben figyelemmel kiséri a targyévi koltségvetést érinté gazdasagi folyamatokat
és sziikség esetén kezdeményezi az Intézmény vezetdjénél az eldirdnyzat modositasat,
atcsoportositasat. A kezdeményezésnek tartalmaznia kell a valtoztatdsi igény szakmai és/vagy
pénziigyi szempontbdl torténd indoklasat. Az Intézményvezetd dontése alapjan a Hivatal az
eléiranyzat modositast nyilvantartisba veszi.

I11. Az eléiranyzatok felhasznalasa, nyilvantartasa
Az elbiranyzat felhasznalaséra a Hivatal belso szabalyzataiban foglalt rendelkezéseket kell
alkalmazni. A Hivatal a kiemelt eldiranyzatokrol eldirdnyzat nyilvantartast vezet.

IV. Kotelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas

A kotelezettségvallalds joga az Intézményvezetot illeti meg a sajat dontése alapjan.

Pénziligyi ellenjegyzésre a Hivatal gazdasagi vezetdje jogosult. A teljesitések igazolasara az
Intézményvezetd jogosult. Az érvényesitési feladatot a Hivatal megfeleld szakképesitéssel
rendelkez6 dolgozoja végezheti el.

Az utalvanyozasi jogkort az Intézményvezeté gyakorolja. Az egyéb, itt nem szabalyozott
kérdésekre a Hivatal belso szabalyzatainak el6irasai az iranyadok.

V. A pénzkezelés rendje

Az Intézmény 0Ondllé elkiilonitett bankszamlaval rendelkezik, mely feletti rendelkezési
jogosultsagra a Hivatal gazdalkodasi szabalyzatainak az el6irasai vonatkoznak. Az Intézmény
rendelkezik hazipénztarral.



VI. Munkaerdé gazdilkodas, nyilvantartas

Az Intézmény megaéllapodasiban €s a jelen munkamegosztasi megallapodasban foglalt
feladatok ellatdsanak biztositdsara létesitett foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos
munkaiigyi feladatokat a Hivatal latja el.

VII. A szamviteli, konyvvezetési feladatok ellatisa
A szamviteli (f6konyvi) konyveléssel kapcsolatos feladatokat a Hivatal végzi.

VIII. Az analitikus nyilvantartasi rendszer
A szamvitel részét képezé analitikus nyilvantartasi rendszert a Hivatal vezeti.

IX. Adatszolgaltatas, informacioszolgaltatas

Az intézmény koltségvetése, a koltségvetés végrehajtasa, a zarszamadasa sordn az
Allamhaztartés felé iranyuld adatszolgaltatasi kotelezettségeket a Hivatal teljesiti. A Hivatal
teljesiti tovabba az Intézmény részére az informacioszolgaltatasi feladatokat.

X. A beszamolasi kotelezettség teljesitése

A Hivatal a koltségvetési év elsd félévérdl junius 30-1 fordulonappal féléves koltségvetési
beszamolot, a koltségvetési évrdl december 31-1 fordulénappal éves koltségvetési beszamolot
készit.

Ugyancsak elkésziti az Intézményvezetdnek benytjtandd szamszaki részeket indokolo, illetve
a pénziigyi teljesitésrol szolo tajékoztatot.

XI. Miikodtetés, targyi eszkoz felijitas, beruhazas és vagyonkezelés

A targyi eszkozok és készletek fOkonyvi nyilvantartasat €s a targyi eszk6zok analitikus
nyilvantartasat a Hivatal-, a készletek analitikus nyilvantartasat az Intézmény vezeti. Ennek
soran a bevetelezések, felhasznalasok és mas csdkkenések és novekedések alapbizonylatait
kiallitjak, és folyamatosan egyeztetnek a fokényvi konyveléssel. A készletvaltozasrél az
Intézmény kimutatast készit a fokonyvi konyvelés részére. Az agazati jogszabéalyoknak
megfeleld szakmai nyilvantartas vezetése az Intézmény feladata.

Az Intézmény vagyondval valo rendelkezés: a feladatok ellatdsdhoz az intézmény
rendelkezésére all a székhelyén 1évo éEpiilet, valamint a koltségvetési szerv leltar szerint
nyilvantartott eszkozei ¢és az éves koltségvetés szerinti pénzeszkézok. Az Intézmény
hasznalataban 1év6, az alapité tulajdonat képezd ingatlanok, valamint az ing6 vagyon feletti
rendelkezési jog az ingyenes ¢s teljes korli hasznélati jog gyakorlasara és rendeltetésszer(i
haszndlatara terjed ki.

Az Intézmény a hasznalatdban 1év0 eszkozoket, ingd és ingatlan vagyontargyakat koteles a
rendeltetéstiknek megfeleléen hasznalni, valamint koteles az allagmegovasukrol és
tisztantartasukrol gondoskodni.

XII. Szabalyozas, szabalyzatkészités
A Hivatal a szdmvitel és egyéb gazdalkodasi szabalyzatainak hatalyat az Intézményre is
kiterjeszti.

XIII. Selejtezés és leltarozas

A Hivatal vezetdjének iranymutatdsa alapjan az Intézmény elvégzi az év végi leltarozast,
elokésziti és végrehajtja az esedekes selejtezeéseket. Az Intézmény leltaranak Osszesitése és
kiértékelése, valamint a selejtezés eldirasszerli bizonylatoldsa a Hivatal feladata. A



nyilvéantartasi és selejtezési feladatok elékészitése és végrehajtasa az Ugyrend, valamint a
leltarozasi €s selejtezési szabalyzatai alapjan torténik.

XIV. Folyamatba épitett, el6zetes és utolagos vezetoi ellenorzés

A Hivatal az allamhdztartds miikddési rendjére vonatkozo jogszabalyok szerint gondoskodik a
folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetoi ellendrzés megszervezésérdl, miikodtetésérol.
Az ligyintézdi munkafolyamatokba épitett ellenérzésekkel kapcsolatos feladatokat az egymast
kéveté munkafolyamatok ellatdsa (pl. szakmai teljesitésigazolasok, és az ezeket kovetd
érvényesitések), illetve a vezetdi szintli kotelezettségvallalasok, és azok ellenjegyzései,
valamint az eldzetes vagy utolagos vezetéi ellenérzések keretében kell ellatni a belsé
szabalyzatokban meghatarozottak szerint. A vezetdi ellendrzést szintén a  belso
szabalyzatokban meghatarozottak szerint latja el.

XV. A palyazatok kezelése és pénziigyi nyilvantartasa, elszamolasa

A Hivatal kezeli és nyilvantartja mindazon projekteket, amelyeket az intézmény mukddtet, az
ezzel kapcsolatos szerzodéseket, valamint azok modositasait, és biztositja a projektekhez
kapcsolodd koltségek ¢és bevételek fokonyvi nyilvantartdsat. A Hivatal a projektekkel
kapcsolatos feladatok ellatdsdban folyamatos kapcsolatot tart a projektbonyolitoval, szamara
minden szlikséges informacidt beszerez és megad.

XVI. Egyéb rendelkezések
A megallapodasban jelzett kérelmek, intézkedések, informaciok kozlése, atadasa, tovabbitasa
csak irasos formaban torténhet.

Ezen megallapodasban nem szabdlyozott kérdésekben, illetve a megallapodas teljesitése soran
a Hivatal - szamviteli politik4jdban, - szamlarendjében, - pénzkezelési szabalyzataban, -
leltarozasi szabalyzatdban, - selejtezési szabalyzataban, - bels6ellenérzés szabalyaiban, -
kiadméanyozasi és kotelezettségvallaldsi szabalyzataban, - kozzétételi és adatvédelmi
szabalyzataban leirtakat kell alkalmazni.

Az egylittmiikodési megallapodas 2016. év................ ho....... napjan lép hatalyba.
Ezt az egyiittm{ikddési megéllapodast Lokoshaza Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

a.... /2016. (........) szamu hatdrozataval jovéhagyta.
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